АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕВЖЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ РУЗАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31 мая 2019 г.










№ 18
с. Левжа
Об утверждении Административного регламента администрации по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»
Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия, администрация п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений».
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на сайте органов местного самоуправления Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Левженского 
сельского поселения

                                                                  А.А.Рузманов 
Приложение 
к постановлению администрации Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия
от 31.05.2019 № 18
Административный регламент 

администрации Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» представляет собой процедуру подготовки и выдачи документа, дающего право производить работы по удалению зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия (далее – сельское поселение).

1.2. Регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц по выдаче разрешений на вырубку зеленых насаждений.

1.3. Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, возникающие в процессе подготовки, утверждения и выдачи разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории сельского поселения.

1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступают заинтересованные в получении разрешений на вырубку зеленых насаждений:

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности, индивидуальные предприниматели).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений».
2.1.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) разрешение на вырубку зеленых насаждений;

2) отказ в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений (далее - отказ в предоставлении услуги).

2.1.3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента приема и регистрации заявления в администрации сельского поселения (далее – администрация) с приложением необходимого пакета документов, включая выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 30 календарных дней.

2.1.3.2. В случае осуществления административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги заместитель Главы администрации подготавливает запрос в соответствии с требованиями к межведомственному запросу (статья 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ) и в течение 3-х дней направляет его в адрес ведомства - поставщика сведений. Срок направления необходимых данных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги - 2 рабочих дня, при этом время исполнения запроса организациями, предоставляющими информацию по такому запросу, в общие сроки оказания муниципальной услуги не входит. Дальнейшая работа по оказанию услуги - в соответствии с настоящим Регламентом.

2.1.3.3. В случае получения разрешения на вырубку, предусматривающего оплату по возмещению ущерба зеленому фонду, заместитель Главы администрации готовит разрешение на вырубку зеленых насаждений в соответствии с пунктом 3.5. настоящего Регламента. Разрешение выдается в течение 3 рабочих дней после внесения платы в размере компенсационной (восстановительной) стоимости зеленых насаждений.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией - в части приема, регистрации заявления и выдачи разрешения на вырубку зеленых насаждений.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с организациями, эксплуатирующими инженерные сети, управляющими компаниями и обслуживающими жилищный фонд организациями, собственниками, арендаторами земельных участков.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 17 ноября 1995 г. № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральным законом от 10.01.2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Правилами благоустройства территории Левженского сельского поселения, утвержденными решением Совета депутатов Левженского сельского поселения от 31.10. 2017 № 18/69 

· Решением Совета депутатов Левженского сельского поселения от 31.05.2019 № 39/172 «О порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского  муниципального района Республики Мордовия»;

· Уставом Левженского сельского поселения.

2.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.4.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно администрацией. Прием заявлений и документов для получения разрешения, а также выдача разрешения производится в администрации по адресу: Республика Мордовия, Рузаевский муниципальный район, с. Левжа, ул. Ленина, д.54А, администрация.

График работы администрации предусматривает прием 5 дней в неделю: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Время работы: с 9-00 до 17-00.

Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.

Телефоны: 8 (834 51) 6-00-02 
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, графике работы администрации размещаются на сайте органов местного самоуправления сельского поселения в сети «Интернет» (ruzaevka.rm).

2.4.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

а) в форме публичного информирования на:

- официальных средствах массовой информации органов местного самоуправления сельского поселения (информационный бюллетень);

- официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения: ruzaevka.rm;

- информационных стендах в помещении администрации;

б) в форме индивидуального информирования:

- по телефону для справок (консультаций): 8 (834 51) 6-00-02;

- лично - на приеме в помещении администрации;

- письменно - путем направления ответов на заявления, запросы, обращения (далее - обращения) заявителей, поступивших в администрацию;

- по почте - по адресу: 431464, Республика Мордовия,  Рузаевский муниципальный район, с. Левжа, ул.Ленина, д. 54А;

- непосредственно в администрации:

- по адресу электронной почты администрации: Levza-916@yandex.ru;

2.4.4. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в администрацию:

- лично, 

- по телефону, 

- по почте,

- по адресу электронной почты администрации: Levza-916@yandex.ru.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем

2.5.1. Для оказания муниципальной услуги необходимо предоставить - заявление установленного образца согласно приложению 1 к настоящему Регламенту с указанием:

· фамилии, имени отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц);

· почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона;

· количества и наименования насаждений, их состояния и причины вырубки.

Заявление о выдаче разрешения может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств, заявление от юридических лиц оформляется на фирменных бланках.

2.5.2. К заявлению прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

а) для физических лиц (в том числе жителей частной застройки) - ориентировочная схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.

Выполнение ориентировочной схемы возможно от руки, либо средствами компьютерной техники. Непредоставление данной схемы не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) для юридических лиц:

в случае нового капитального строительства (реконструкции) зданий, сооружений и коммуникаций, дорог и других элементов инфраструктуры, предусмотренных утвержденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией, либо выноса сетей при выполнении подготовительных работ по организации стройплощадки, при необходимости проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, а также при размещении временных сооружений, не являющихся объектами капитального строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок при размещении временных сооружений и подготовительных работах по выносу сетей;

- копия разрешения на строительство (за исключением выноса сетей при подготовительных работах и размещения временных сооружений);

- копия схемы планировочной организации земельного участка с отображением решений из проектной документации по планировке и благоустройству территории;

- сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения с нанесением зеленых насаждений, подлежащих удалению (омоложению) и пересадке, с указанием мест пересадки, в масштабе 1:500;

- строительный генеральный план основного периода строительства, предусмотренный разделом «Проект организации строительства» проектной документации на объект капитального строительства;

- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое, с последующей перепланировкой;

в) при очистке охранных зон инженерных сетей, коммуникаций и иных объектов с установленными охранными зонами, где в соответствии с законодательством Российской Федерации производится очистка от произрастающих деревьев и кустарников:

- документы, подтверждающие сведения о собственнике объекта;

- проект обустройства земельного участка с нанесенными границами охранных зон на топогеодезической основе в масштабе 1:500;

г) при производстве работ по удалению аварийно-опасных и сухостойных деревьев, а также деревьев, место произрастания которых не соответствует СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»:

- документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок, на который запрашивается разрешение на вырубку деревьев, кустарников;

д) при рассмотрении заявлений физических лиц, собственников помещений в многоквартирном доме, положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на удаление зеленых насаждений или необходимое количество подписей (более чем 50% собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей);
е) в случае восстановления режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях - заключение органов санитарно-эпидемиологического надзора;

В случае предупреждения или ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера и их последствий документы не предоставляются.

2.5.3. В случае получения разрешения на вырубку, предусматривающего оплату по возмещению ущерба зеленому фонду, заявителем по собственной инициативе может предоставляться оригинал платежного документа с отметкой банка или его заверенная копия об оплате в бюджет сельского поселения суммы по возмещению ущерба. Вырубка деревьев, кустарников осуществляется на основании актов комиссионного обследования с возмещением ущерба согласно установленным расценкам (компенсационной стоимости). Размер компенсационной стоимости зеленых насаждений определяется в соответствии с принятыми нормативными правовыми актами.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и которые заявитель вправе предоставить

2.6.1. Администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает самостоятельно следующие документы:

· правоустанавливающие документы на земельный участок;

· документы, подтверждающие сведения о собственнике объекта;

· при производстве работ по удалению аварийно-опасных и сухостойных деревьев, а также деревьев, место произрастания которых не соответствует СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок, на который запрашивается разрешение на вырубку зеленых насаждений.

2.6.2. Заявитель имеет право предоставить данные документы добровольно. К заявлению о выдаче разрешения заявитель вправе приложить по собственной инициативе следующие документы:

· свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок;
· свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости;
· договор аренды на земельный участок;

· договор аренды на объект недвижимости.
2.6.3. Непредоставление заявителем указанных в настоящем пункте документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие необходимого комплекта документов согласно пункту 2.5 настоящего Регламента.
2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· зеленые насаждения не подлежат вырубке в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании акта обследования зеленых насаждений;

- невыполнение заявителем поставленных перед ним условий в соответствии с Правилами благоустройства территории Левженского сельского поселения, утвержденными решением Совета депутатов Левженского сельского поселения от 31.10.2017 №18/69); Решением Совета депутатов Левженского сельского поселения от 31.05.2019 № 39/171 «О порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского  муниципального района Республики Мордовия»;

· отсутствие документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента или наличие в них неоговоренных исправлений, дополнений, приписок, допускающих многозначное понимание документа;

· отзыв заявителем своего заявления (запроса) о выдаче документа.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

2.9.2. За выдачу разрешения, предусматривающего оплату по возмещению ущерба зеленому фонду (компенсационную стоимость), заявитель уплачивает плату в соответствии с Решением Совета депутатов Левженского сельского поселения от 31.05.2019 № 39/172 «О порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского  муниципального района Республики Мордовия».

2.10. Стандарт комфортности

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди

Время ожидания в очереди для получения консультации, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрации, при получении результата муниципальной услуги в администрации не должно превышать 30 минут.

2.10.2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обозначено табличкой с указанием названия соответствующего отдела.

В помещении администрации размещены функциональные информационные стенды, содержащие визуальную, текстовую информацию. Текст материалов, размещенных на стенде, оформлен удобным для чтения шрифтом.

Для ожидающих личного приема заявителей отведены места, оснащенные стульями, столами и письменными принадлежностями для возможности оформления необходимых документов.

Помещения для приема заявителей, рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда и оборудуются оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.10.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основным показателем доступности и качества муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Доступность и качество муниципальной услуги оценивается по следующим показателям:

- степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации;

- предоставление муниципальной услуги в срок в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

- отсутствие нареканий в работе должностных лиц администрации и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

2.10.4. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. Устное консультирование осуществляется заместителем Главы Администрации при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

2.10.5. Во время разговора заместитель Главы Администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц заместитель Главы Администрации проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.

В конце консультирования заместитель Главы Администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Заместитель Главы Администрации, осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заместитель Главы Администрации, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Вся информация по выдаче заявления находится на информационном стенде в администрации.

2.10.6. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

2.10.7. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов (далее – специалист):

- проверяет наличие, состав (комплектность) представленных заявителем документов, при обнаружении несоответствий заявка не принимается;

- регистрирует заявку в журнале регистрации.

2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в администрации 

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме в настоящий момент не осуществляется.

2.11.2. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается лично, либо через законного представителя (с доверенностью).

2.11.3. При переходе на электронную версию выдачи разрешений в настоящий Регламент будут внесены изменения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления, рассмотрение заявления и комплекта документов;

2) формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);

3) обследование зеленых насаждений и составление акта обследования зеленых насаждений по установленной форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

4) заключение договора на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений по установленной форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту;

5) принятие решения о достаточности (недостаточности) документов и подготовка разрешения по установленной форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту (отказа в предоставлении услуги);

6) регистрацию и выдачу разрешения (отказа в предоставлении услуги).

3.1.2. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала административных процедур, в настоящее время не установлен.

3.1.3. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 5 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию с комплектом документов согласно пункту 2.5 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо получение специалистом администрации заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте.

3.2.2. Заявление должно содержать перечень предоставляемых документов.

3.2.3. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специалист администрации регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.2.4. При личном обращении заявителя специалист:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

В документах не должно быть исправлений, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

3.2.5. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего Регламента, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

3.2.6. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

3.2.7. Специалист администрации вносит запись о приеме документов в журнал регистрации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. В журнале указываются следующие действия:

- дата и номер поступления документа;

- Ф.И.О. заявителя или наименование организации, от которой поступил документ;

- краткое содержание.

3.2.8. Специалист администрации оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту в 2-х экземплярах. 

Специалист администрации передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело по предоставлению муниципальной услуги, сформированное из документов представленных заявителем.

3.2.9. В случае поступления документов по почте расписка с отметками о приеме документов отправляется специалистом администрации по почте, по электронной почте - соответствующим образом.

3.2.10. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет не более 45 минут.

3.2.11. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы в течение суток передаются специалистом заместителю Главы администрации.

Заместитель Главы администрации рассматривает заявление и прилагаемые к ним документы и подготавливает разрешительную документацию.

3.2.7. Критериями принятия решения являются:

1) обращение за предоставлением муниципальной услуги надлежащего лица;

2) соблюдение требований пункта 2.5 настоящего Регламента;

3) отсутствие недостоверной информации;

4) отказ в приеме документов. Максимальный срок административного действия составляет 10 минут.

Критерием принятия решения является установление фактов, соответствующих пункту 2.8 настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления или отказ в приеме документов.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документа, который не предоставлен заявителем по его инициативе.

Максимальное время исполнения межведомственного запроса составляет 5 дней.

3.3.2. Заместитель Главы администрации осуществляет следующие административные действия:

- подготовку межведомственных запросов государственные органы, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента.

- направление лично или почтовым отправлением межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении документов.

3.3.3. Критерием принятия решения является наличие ответа на межведомственный запрос (в случае его направления). Результатом административной процедуры является предоставление запрашиваемых документов (или отсутствие о них сведений) ведомствами - поставщиками сведений.

3.3.4. Ответ на межведомственный запрос фиксируется специалистом в регистрационном журнале и передается заместителю Главы администрации.

3.4. Обследование зеленых насаждений и составление акта обследования зеленых насаждений

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление с полным комплектом документов согласно пункту 2.5 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступившее от заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.4.2. Специалист осуществляет следующие административные действия:

· согласование с заявителем времени выезда по телефону, указанному в заявлении. Максимальный срок административного действия составляет 1 рабочий день;

· обследование зеленых насаждений в присутствии заявителя; уточнение количества, породы, качественных характеристик зеленых насаждений, подлежащих валке и подлежащих сохранению, проведение фото- и (или) видеосъемки территории, занятой зелеными насаждениями. Максимальный срок административного действия составляет 2 рабочих дня;

· составление акта обследования зеленых насаждений, подписание всеми членами комиссии. Максимальный срок административного действия составляет 2 рабочих дня.

3.4.3. Специалист регистрирует дату акта обследования зеленых насаждений в журнале учета рассмотрения заявлений по выдаче разрешений на вырубку зеленых насаждений.

3.4.4. Критерием принятия решения является фактическое состояние зеленых насаждений. Результатом административной процедуры является составление акта обследования зеленых насаждений.

3.5. Заключение договора на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для заключения договора на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений. Основания для внесения платы за удаление зеленых насаждений указаны в Положении о порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории сельского поселения (утв. решением Совета депутатов сельского поселения от 31.05.2019           № 39/172).
3.5.2. Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня. Время, необходимое Заявителю для осуществления платежа, не учитывается в общих сроках проведения административной процедуры.

3.5.3. Главный бухгалтер администрации осуществляет следующие административные действия:

         - на основании акта обследования зеленых насаждений производит расчет компенсационной (восстановительной) стоимости зеленых насаждений, составляет смету и передает ее на подпись членам комиссии. Плата за компенсационные посадки рассчитывается по таблицам 1, 2, 3 Положения о порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории сельского поселения (утв. решением Совета депутатов сельского поселения от 31.05.2019 № 39/172);

· передает акт обследования зеленых насаждений и расчет стоимости компенсационных (восстановительных) посадок Главе администрации для составления и заключения договора на восстановительные посадки зеленых насаждений.

· заявитель заключает с администрацией договор на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений как с уполномоченным органом. Составление договора осуществляется Главой администрации с предоставлением счета на оплату, который выдается Заявителю;

· заявитель вносит плату согласно договору о компенсационных (восстановительных) посадках зеленых насаждений. Осуществление платежа производится путем перечисления денежных средств через организации, имеющие право на осуществление расчетов по поручению физических и юридических лиц по их банковским счетам, на осуществление переводов денежных средств по поручению физических лиц без открытия банковских счетов. 
Необходимые реквизиты для оплаты: 

Уполномоченный орган:

Администрация Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия ,
431490, Республика Мордовия, Рузаевский муниципальный район, с. Левжа, ул. Ленина, д. 54А,
Тел. 8(83451) 6-00-02,
УФК по Республике Мордовия (Администрация Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия),

л/с 03093007460
р/с 40204810422020007506 в Отделение-НБ Республика Мордовия  г. Саранск, 

ИНН 1317104138, 

КПП 132401001, 

БИК 048952001, 

3.5.4. Критерием принятия решения является наличие оснований для заключения договора на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений. Результатом административной процедуры является подтверждение факта внесения заявителем денежных средств на расчетный счет уполномоченного органа.

3.6. Принятие решения и подготовка разрешения (отказа в выдаче разрешения)

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является акт обследования зеленых насаждений. В случае необходимости оплаты компенсационной стоимости зеленых насаждений - подтверждение поступления денежных средств.

Максимальный срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.6.2. Заместитель Главы администрации осуществляет следующие административные действия:

- проверку достаточности документов, необходимых для выдачи разрешения в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- при достаточности документов: подготовку разрешения на вырубку зеленых насаждений в соответствии с требованиями решения Совета депутатов сельского поселения от 31.05.2019 № 39/172 «О порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия»;

- при недостаточности документов, а также запрете на вырубку зеленых насаждений в соответствии с законодательством Российской Федерации - подготовку отказа в предоставлении услуги с указанием причины, в виде письма за подписью Главы администрации на официальном бланке;

- передачу разрешения (отказа в предоставлении услуги) на подпись Главе администрации.

Критериями принятия решения являются:

1) комплектность и соответствие документов требованиям пункта 2.5 настоящего Регламента;

2) наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствующих пункту 2.8 настоящего Регламента;

3) подготовка разрешения.
Результатом выполнения административной процедуры является подписанное Главой администрации разрешение (отказ в предоставлении услуги).
Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем комплектования подписанных документов.

3.7. Регистрация и выдача разрешения (отказа в предоставлении услуги)

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом подписанного Главой администрации разрешения (отказа в предоставлении услуги).

Максимальный срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Специалист осуществляет следующие административные действия:

1) получение подписанного Главой администрации разрешения (отказа в предоставлении услуги), регистрацию разрешения (отказа в предоставлении услуги) в журнале учета рассмотрения заявлений.

2) сообщение заявителю с использованием телефонной связи о готовности выдачи разрешения (отказа в предоставлении услуги).

3) выдачу лично заявителю под роспись 1 экземпляра разрешения (в случае отказа - выдачу заявителю под роспись отказа в предоставлении услуги).

3.7.2. Критерием принятия решения является соблюдение правил ведения делопроизводства при регистрации и выдаче документов.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешения или отказа в предоставлении услуги.

Один экземпляр разрешения с приложенным комплектом документов (отказа в предоставлении услуги) остается в администрации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами и специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется заместителем Главы администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения соответствующими специалистами положений настоящего Регламента, иных правовых актов.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации.

4.1.3. Текущий контроль за принятием решений заместителя Главы администрации в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой администрации.

Текущий контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя 

- проведение проверок, 

- выявление и устранение нарушений прав потребителей, результатов предоставления муниципальной услуги, 

- рассмотрение, принятие корректирующих и предупреждающих действий, 

- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.4. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур специалист немедленно информирует заместителя Главы администрации, а также осуществляет срочные меры по устранению нарушений.
4.1.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя по предоставлению муниципальной услуги).

4.2. Ответственность должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте.

4.2.2. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2.3. Должностные лица и специалисты, предоставляющие муниципальную услугу:

1) необоснованно препятствующие подаче заявлений граждан;

2) неправомерно отказывающие гражданам в принятии, регистрации или рассмотрении их заявлений;

3) нарушающие сроки рассмотрения заявлений;

4) виновные в разглашении конфиденциальной информации, ставшей известной им при рассмотрении заявлений граждан;

5) нарушающие право граждан на подачу жалоб, претензий;

6) нарушающие порядок рассмотрения жалоб;

7) допускающие возложение на граждан не предусмотренных законом обязанностей или ограничение возможности реализации их прав при приеме и рассмотрении заявлений граждан;

8) неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований граждан, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) сотрудников Администрации и должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица (специалиста) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»
Главе Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия 

(ФИО)

(наименование заказчика)
(почтовый адрес, телефон)
Заявление
Прошу выдать разрешение на вырубку/обрезку деревьев, кустарников (нужное указать) в количестве 

 штук:

- наименование насаждений: 










- состояние насаждений: 










- диаметр ствола: 











расположенных по адресу: 


























Обоснование вырубки (причина): 
























Обязуюсь:

- возместить ущерб, причиненный сносом (вырубкой) зеленых насаждений;

 - произвести уборку, вывезти мусор и выполнить благоустройство на месте сноса (вырубки) зеленых насаждений;

Прилагаемые документы:

1.  












;
2.  












;
3. …

Заказчик
(должность)




(подпись)



(ФИО)
Дата 




Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» 

АКТ
обследования зеленых насаждений № 


от «

» 


 201
 г.

Комиссия по зеленым насаждениями составе:

председателя комиссии - 










заместителя председателя комиссии - 








членов комиссии: 

























провела обследование зеленых насаждений по обращению

(Ф.И.О. заявителя)

по адресу:













(адрес объекта)

Результаты обследования:

	Порода
	Количество (штук, кв. м)
	Диаметр (см.), возраст (лет)
	Качественное состояние
	Примечание

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


Заключение комиссии:
Примечание:

Данный акт не является разрешением на вырубку и пересадку зеленых насаждений. До получения письменного разрешения вырубка зеленых насаждений категорически запрещена.

Обязательные условия:
После завершения работ необходимо провести благоустройство и озеленение территории, согласно СНиП 2.07.01.-89 «Планировка и застройка городских и сельских поселений».

Мероприятия по удалению деревьев возможны только после заключения Договора на предмет возмещения стоимости компенсационных посадок между ЗАКАЗЧИКОМ и АДМИНИСТРАЦИЕЙ (с. Левжа, ул. Ленина, 54А).

Расчеты компенсационной стоимости ущерба проводятся по таблицам 1, 2, 3 Положение о порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия (утв. решением Совета депутатов сельского поселения от _________ г. № ___).

Председатель комиссии - 










(подпись)


(ФИО)

Заместитель председателя комиссии - 








(подпись)


(ФИО)

Члены комиссии: 











(подпись)


(ФИО)

(подпись)


(ФИО)

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» 

ДОГОВОР № 

на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений

с. Левжа





«
» 


 201
 г.








, именуемое в дальнейшем «Заявитель», в лице 



, действующего на основании 


, с одной стороны и администрация Левженского сельского поселения Рузаевского  муниципального района Республики Мордовия, именуемое в дальнейшем «Уполномоченный орган», в лице 




, действующего на основании 



, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет Договора

1.1. На основании Решения Совета депутатов сельского поселения от _________ г. № ___ «О порядке вырубки зеленых насаждений, возмещения ущерба и восстановления зеленых насаждений на территории Левженского сельского поселения Рузаевского муниципального района Республики Мордовия», учитывая, что зеленые насаждения играют важную экологическую, эстетическую, и культурную роль в формировании качественной сельской сферы, с целью их сохранения, а также финансирования мероприятий по поддержанию и восстановлению зеленых насаждений, Заявитель обязуется оплатить стоимость компенсационных (восстановительных) посадок взамен деревьев, произрастающих по адресу:







.
1.2. Заявитель обязуется перечислить на расчетный счет Уполномоченного органа денежные средства, на восстановление зеленых насаждений 


 деревьев (указать наименование и количество пород деревьев), согласно Акту обследования зеленых насаждений от «

» 



 201
 г.              № 

, составленного комиссией по зеленым насаждениям.

2. Цена Договора

2.1. Заявитель перечисляет денежные средства на расчетный счет Уполномоченного органа путем безналичного расчета.

2.2. Цена Договора составляет _____ (______) рублей ___ копеек, НДС не облагается. 

3. Обязательства Сторон

3.1. Заявитель обязуется:

- перечислить денежные средства в размере ______ (_______) рублей ____ копеек, в течение 10 дней после заключения Договора.

3.2. Уполномоченный орган обязуется:

- выдать Заявителю разрешение на проведение работ, связанных с вырубкой и пересадкой деревьев и кустарников, в том числе в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций, после предъявления документа подтверждающего оплату компенсационной стоимости.

4. Срок действия Договора

4.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

5. Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Сторона Договора не несет ответственности за неисполнение своих обязательств по Договору, если неисполнение обязательств произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
5.3. Спорные вопросы возникающие по настоящему Договору разрешаются Сторонами путем переговоров, в случае если невозможно урегулировать возникшей спор путем переговоров, он разрешается Арбитражным судом Республики Мордовия в установленном порядке.

6. Прочие условия

6.1. Во всем остальном, что не урегулировано в настоящем Договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

7. Дополнительные условия

7.1. Деловая древесина, полученная после вырубки зеленых насаждений является, собственностью Администрации городского округа Саранск. Порядок изъятия и пользования будет определяться собственником самостоятельно.

Приложение: локальная смета на компенсационные посадки, которая является неотъемлемой частью настоящего Договора.

8. Адреса и банковские реквизиты Сторон:

ЗАЯВИТЕЛЬ: 

(должность)




(подпись)



(ФИО)

УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН:

(должность)




(подпись)



(ФИО)
Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» 

Разрешение на вырубку зеленых насаждений № 


от «

» 


 201
 г.

В соответствии с Актом обследования зеленых насаждений от «

» 


 201
 г. № 


1. Разрешить 











(наименование/ФИО заказчика)

вырубку зеленых насаждений в количестве 


 по адресу 















.
2. Произвести уборку и вывоз древесных  остатков  в  отведенные  для этой цели места в срок до 


.
3. Срок действия разрешения до 



Глава Левженского
сельского поселения:





(подпись)



(ФИО)

Разрешение получил:

ЗАКАЗЧИК:
(должность)




(подпись)



(ФИО)
Дата 




Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» 

Блок-схема 
последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»

Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» 

Расписка

в получении документов по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»
Заявитель:













Представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю

	
	
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


«
»

 201
 г. в книгу учета входящих документов внесена запись № 
.
Документы принял: 


/

  

                                          (Ф.И.О. / подпись)

Дата возврата документов  «

»

 201
 г.
Обращение заявителя в администрацию с комплектом документов





Прием, первичная проверка и регистрация заявления с комплектом документов





Оформление расписки о приеме документов в двух экземплярах, выдача одного экземпляра заявителю





Рассмотрение заявления с комплектом документов и принятие решения





Подготовка и утверждение отказа в предоставлении муниципальной услуги








Все документы в наличии и соответствуют требованиям (при необходимости формирование и направление межведомственного запроса)





ДА





НЕТ





Подготовка и утверждение разрешения на вырубку зеленых насаждений








Выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю





Регистрация и выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений заявителю





Обследование зеленых насаждений, составление акта обследования зеленых насаждений





Заключение договора на компенсационные (восстановительные) посадки зеленых насаждений








