   АДМИНИСТРАЦИЯ  АРХАНГЕЛЬСКО - ГОЛИЦЫНОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РУЗАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
11.12.2019                                                                                                               № 32
с. Архангельское Голицыно

Об утверждении Административного регламента администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского  поселения и предназначенных для сдачи в аренду

В целях совершенствования порядка работы по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Правительства Республики Мордовия от 10 августа 2009 года № 357 «Об утверждении Порядка организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» и Методическими рекомендациями по разработке административных регламентов исполнения государственными функций и предоставления государственных услуг, утвержденными распоряжением Правительства Республики Мордовия от 10 августа 2009 года № 329-Р,

 Администрация  Архангельско-Голицынского сельского поселения

Рузаевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.
2. Считать утратившими силу:

- постановление Администрации Красноклинского сельского поселения от 11.09.2015  года №34 «Об утверждении Административного регламента администрации Красноклинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Красноклинского сельского  поселения и предназначенных для сдачи в аренду»;
- постановление Администрации Красноклинского сельского поселения от 01.06.2016  года №29 «О внесении изменений и дополнений в Постановление 11.09.2015 года № 34 «Об утверждении Административного регламента администрации Красноклинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Красноклинского сельского  поселения и предназначенных для сдачи в аренду»;
- постановление Администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения от 21.09.2015 года №46 «Об утверждении Административного регламента администрации Арх-Голицынского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Арх-Голицынского сельского  поселения и предназначенных для сдачи в аренду».
         3 . Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Архангельско-Голицынского сельского поселения.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления в сети «Интернет» по адресу: www.ruzaevka-rm.ru.

Глава Архангельско-Голицынского 

сельского поселения

Рузаевского муниципального района                                        О.А. Неулыбина
Утвержден
постановлением администрации

Архангельско-Голицынского сельского поселения 

от 11.12.2019 г. №32 
Административный регламент
Администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду


Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента – Административный регламент администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения по предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления  и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий уполномоченных должностных лиц при предоставлении жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Подраздел 2. Категория заявителей. 

3. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги


4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга).

В настоящем Административном регламенте под объектами недвижимого имущества, находящимися в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду (далее - объекты недвижимости) понимаются предлагаемые к сдаче в аренду объекты нежилого фонда.


Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду (далее - информация), размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Рузаевского муниципального района по адресу: www.ruzaevka-rm.ru.


5. Муниципальная услуга предоставляется:


1) Администрацией Архангельско-Голицынского сельского поселения  (далее - Администрация) на базе МКУ «МФЦ».


При оказании муниципальной услуги Администрация непосредственно взаимодействует с:


- Управлением Федеральной антимонопольной службы по Республике Мордовия;


- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;


- юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями, имеющими право выдавать технические (кадастровые) планы;


- Муниципальным казенным учреждением Рузаевского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Рузаевском муниципальном районе» (далее - МБУ «МФЦ»).


6. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление либо отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.


7. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении информации.


8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:


Конституция Российской Федерации («Российская газета» 21.01.2009 г., № 7);


Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ 05.12.1994 г., № 32);


Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» 13.02.2009 г., № 25);

            Устав Архангельско-Голицынского сельского поселения

Устав муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Рузаевском муниципальном районе», утвержденный постановлением Администрации Рузаевского муниципального района от 25 августа 2009 г. № 1409. 

9. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).


10. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление (приложение  1) на имя Главы Архангельско-Голицынского сельского поселения содержащее:


1) сведения о заявителе:

для юридического лица: наименование юридического лица, его место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны;

для физического лица: фамилия, имя, отчество, домашний адрес, почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны;


2) сведения об объекте недвижимости;


3) способ получения информации (лично, посредством почтового отправления или электронной почты).


11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:


- непосредственно в МКУ «МФЦ» и Администрации;


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).


12. Сведения о местонахождении Администрации, МКУ «МФЦ», номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах МКУ «МФЦ», расположенного по адресу: РМ. г. Рузаевка, ул. Революции 1905г., д. 5, на официальном сайте органов местного самоуправления, в сети «Интернет» по адресу: www.ruzaevka-rm.ru.


Адрес местонахождения Администрации:

431465, РМ, Рузаевский район, с. Архангельское Голицыно ул.Советская, д.69; тел./факс (8 83451) 5-93-16

Адрес официального сайта Администрации: www.ruzaevka-rm.ru

Адрес электронной почты Администрации: arh-golizino-910@yandex.ru

График работы:


понедельник - пятница, с 8.30 - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.30 часов; 
выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес местонахождения МКУ "МФЦ": 431440, РМ, г. Рузаевка, ул. Революции 1905г., д. 5.


Адрес эл. почты: mfc-ruzaevka@e-mordovia.ru


Телефоны: (8 83451) 5-93-16.

График работы:


понедельник - пятница с 8.30 ч. до 19.00 ч., суббота с 9.00 ч. до 17.00 ч., без перерыва на обед; выходной день - воскресенье.

Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


13. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.


14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) запрашиваемая заявителем информация не относится к информации об объектах недвижимости;


2) сведения об объекте недвижимости, представленные заявителем, не позволяют его идентифицировать.

Подраздел 3. Стандарт комфортности


15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.


16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


17. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
             Вход в здание и места, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы пандусами, расширенными проходами и обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников. При оказании муниципальной услуги должны обеспечиваться требования части 1 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

18. В местах предоставления муниципальной услуги должна быть размещена следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления.


19. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.


20. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования об объектах недвижимого имущества, передаваемых в аренду в средствах массовой информации способами, предусмотренными законодательством.
        Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги


21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Раздел 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Общее положение

22. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:


- прием и регистрация заявления;


- рассмотрение заявления;


- подготовка и согласование информации;


- предоставление заявителю информации либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении  2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления


23. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (его представитель) обращается в МКУ «МФЦ» с заявлением (согласно приложению 1.)


В ходе приема специалист МБУ «МФЦ» производит проверку заявления (наличие всех необходимых сведений о заявителе, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента).


В случае представления заявителем неправильно (или в неполном объеме) заполненного заявления, специалист МКУ «МФЦ» вправе разъяснить заявителю о правильности заполнения заявления.


Специалистом МКУ «МФЦ» регистрируется заявление и составляется расписка в 2-х экземплярах. Заявителю выдается один экземпляр расписки о приеме заявления с указанием входящего номера, даты поступления, даты исполнения, заверенная подписью специалиста МКУ «МФЦ», принявшего заявление, второй экземпляр остается у в деле.


Прием и регистрация заявления не должны превышать 15 минут.


Заявители могут направить заявление по почте в МКУ «МФЦ». Специалист МКУ «МФЦ» при получении отправления осуществляет проверку заявления (наличие всех необходимых сведений, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента). Заявление, поступившее по почте, регистрируется специалистом МКУ «МФЦ».


Специалист МКУ «МФЦ» передает заявление в Администрацию в течение следующего рабочего дня.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления


24. Специалист Администрации проводит экспертизу представленного заявителем заявления на его соответствие требованиям настоящего Административного регламента.


В случае выявления оснований, установленных настоящим Административным регламентом для отказа в предоставлении услуги, специалист Администрации в течение 15 дней готовит и направляет письмо - мотивированный отказ, который подписывается 
Главой Архангельско-Голицынского сельского поселения.


Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.


Срок рассмотрения заявления составляет 15 дней.

Подраздел 4. Подготовка и согласование информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду


25. В случае подачи заявления, соответствующего требованиям настоящего Административного регламента, специалист Администрации подготавливает информацию и направляет ее на подписание Главе Архангельско-Голицынского сельского поселения и регистрацию в соответствии с регламентом работы Администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения. Максимальный срок выполнения административного действия - 12 дней.


26. Подписанная информация поступает в МКУ «МФЦ».

Подраздел 5. Предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду


27. Специалисты МКУ «МФЦ» в течение двух дней регистрируют и осуществляют предоставление заявителю подготовленной информации по почте, по электронной почте или лично.


28. Один экземпляр зарегистрированного документа специалисты МКУ «МФЦ» возвращают в Администрацию.
Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

      Заявитель имеет возможность получения примерного бланка запроса в электронном виде.

      Заявитель вправе подать запрос в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной почты.

      При поступлении в Администрацию запроса по информационно-коммуникационной сети «Интернет», специалистом Администрации, ответственным за прием и выдачу документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения запроса, оформляется и направляется расписка о получении запроса по адресу электронной почты, указанному заявителем.

      Фактом направления расписки заявителю посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения с указанием электронного адреса заявителя, даты и времени отправки такого сообщения и электронная запись в журнале действий программного обеспечения.

       Специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов регистрирует запрос в системе электронного документооборота (далее – СЭД) и направляет запрос, прикрепляя электронный образ запроса к регистрационной карточке.

       Исполнение муниципальной услуги, заявленной в электронной форме, далее происходит согласно разделу 3 данного регламента.

      Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено до введения электронной цифровой подписи.

      Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрены.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента


29. Сотрудники МКУ «МФЦ» и Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.


30. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником Администрации осуществляется Главой сельского поселения, специалистами МКУ «МФЦ» - администратором МКУ «МФЦ».


Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой сельского поселения или директором МКУ «МФЦ», ответственным за организацию работу по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения соответствующим специалистом положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.


31. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой сельского поселения или МКУ «МФЦ».


32. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников МКУ «МФЦ» и Администрации.


33. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


34. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых ил годовых планов работ), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).


35. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения, а также должностных лиц
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

36. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
           8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

           9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

37. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


38. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу администрация Архангельско-Голицынского сельского поселения, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация Архангельско-Голицынского сельского поселения), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Архангельско-Голицынского сельского поселения, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


39. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Архангельско-Голицынского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования


40. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


41. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.
           В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


43. Решение об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду, может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
Приложение 1

к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению информации

об объектах недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского
поселения и предназначенных для сдачи в аренду

  Главе Архангельско-Голицынского сельского поселения _____________________________________________

(фамилия, имя, отчество, год рождения)

_____________________________________________

(адрес по прописке)

паспорт _________ выдан _____________________

(серия, номер) (кем, когда)

____________________________________________

(код подразделения)

Телефон: _____________________________________

Адрес электронной почты (если имеется): _________

заявление

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.


Вид объекта: нежилые помещения, здания (нужное подчеркнуть)


Местоположение: (указывается территория, на которой могут располагаться объекты, интересующие получателя муниципальной услуги)


Площадь: (по желанию получателя муниципальной услуги указывается площадь (кв. м), необходимая для получения в аренду)


Вид деятельности: (целевое назначение) объекта (по желанию получателя муниципальной услуги указывается вид деятельности, планируемый при получении в аренду)


Дополнительные сведения: (по желанию получателя муниципальной услуги указывается имеющаяся у него информация об объектах, позволяющая конкретизировать запрос)


Прошу ответ направить: (нарочно, посредством почтового отправления или электронной почты)


Согласен (на) на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»


        ______________.

                                                                                         


               (подпись)

«___»_______________20___ г.      




     _______________












(подпись)

* Юридические лица пишут заявления на фирменном бланке с указанием всех реквизитов (юр. адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны). Заявление подписывается руководителем организации, либо другим уполномоченным лицом.

Приложение  2

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в 
муниципальной собственности Архангельско-Голицынского сельского  
поселения и предназначенных для сдачи в аренду
Блок-схема
административных процедур предоставления муниципальной услуги
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Приложение 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной

собственности Архангельско-Голицынского сельского поселения 
и предназначенных для сдачи в аренду

Организации, с которыми взаимодействует Администрация при оказании муниципальной услуги

	№п/п
	Наименование организации
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные телефоны
	График работы

	1.
	Управление Федеральной антимонопольной службы по Республике Мордовия (УФАС по РМ)
	430005, РМ, г. Саранск, ул. Московская, 3/1
	Видякин Сергей Иванович – руководитель

	8 (8342) 47-14-55, факс – 8(8342) 24-34-62
	Понедельник – четверг

с 8:30 до 17:30, пятница с 8:30 до 16:15
Перерыв на обед с 13:00 до 13:45
Выходные: суббота, воскресенье

	2.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия
	430005, РМ, г. Саранск, ул. Ст. Разина, дом № 17


	Подсеваткин Сергей Александрович –

руководитель

	8(8342) 24-18-70
	понедельник-четверг: с 08:30 до 17:30, перерыв: с 13:00 до 13:45
пятница: с 08:30 до 16:30, перерыв: с 13:00 до 13:45 
Выходные: суббота, воскресенье

	
	
	Рузаевское отделение 431440, РМ, г. Рузаевка, ул. Ленина, дом № 28


	Яшина Наталья Юрьевна - руководитель
	8(83451) 4-04-20
	

	3.
	Муниципальное казенное учреждение Рузаевского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Рузаевском муниципальном районе»
	431440, РМ, г. Рузаевка, ул. Революции 1905г, дом № 5
	Хрульков Виктор Владимирович - директор
	8(83451) 6-15-35
	Понедельник - пятница с 8.30 ч. до 19.00 ч., суббота с 9.00 ч. до 17.00 ч., без перерыва на обед; Выходные: воскресенье


