АДМИНИСТРАЦИЯ РУЗАЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

02.08.2016г.                                                                                          № 250-Р 
                                           г. Рузаевка

Об утверждении административной процедуры по предоставлению услуги по снятию с кадастрового учета земельного участка и по внесению изменений характеристик земельного участка в государственный кадастр недвижимости
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», принимая во внимание Федеральный закон от   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
     1. Утвердить прилагаемый перечень административных процедур по предоставлению услуги по снятию с кадастрового учета земельного участка и по

внесению изменений характеристик земельного участка в государственный кадастр недвижимости.
     2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на  Первого заместителя Главы администрации Рузаевского муниципального района.

     3. Настоящее распоряжение  вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию на официальном сайте органов местного самоуправления Рузаевского муниципального района в сети «Интернет» по адресу:http://www.ruzaevka-rm.ru.
Глава администрации

Рузаевского муниципального района                                              Н.В. Иняткина
Утвержден

Распоряжением  администрации

Рузаевского муниципального района
№ 250-Р от 02.08.2016г.
Административная процедура по предоставлению услуги по снятию с кадастрового учета земельного участка и по внесению изменений характеристик земельного участка в государственный кадастр недвижимости

Прием, регистрация документов и направление их на исполнение

           1.Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в администрацию или МКУ «МФЦ» с письменным запрос-заявлением.

         Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, специалист МКУ «МФЦ».
         Специалист администрации или МКУ «МФЦ» при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

         устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

        проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (компакт-диск, подготовленный кадастровым инженером).

         2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист администрации или МКУ «МФЦ» уведомляет заявителя об этом,  объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист администрации или МКУ «МФЦ» в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении запрос-заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течении трех дней предоставить недостающие документы.

       Основанием для отказа в приеме документов является превышение допустимого размера прикладываемого файла 10 Мб на компакт-диске.

         3.В случае соответствия запрос-заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления запрос-заявления по почте, через единый портал или Республиканский портал, подписанное квалификационной цифровой подписью, специалист администрации регистрирует запрос заявление с описью, документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

       4.По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист администрации или МКУ «МФЦ» информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения запрос-заявления.
        5.Принятое запрос-заявление и прилагаемые к запрос –заявлению документы передаются:

       - в случае принятия в администрации – специалисту МБУ «Земельный вектор», ответственному за прием и регистрацию документов, в течение следующего рабочего дня со дня регистрации запрос-заявления в администрации;

       - в случае принятия в МКУ «МФЦ» - специалисту МБУ «Земельный вектор», ответственному за прием и регистрацию документов, в течение следующего рабочего дня со дня регистрации запрос-заявления в МКУ «МФЦ». 

       6. Директор МБУ «Земельный вектор» поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту МБУ «Земельный вектор»

       7. Результатами административной процедуры являются:

           зарегистрированное запрос-заявление с документами, направленное в МБУ «Земельный вектор»;

          направления уведомления о регистрации запрос-заявления в личный кабинет заявителя на единый портал или Республиканский портал, если запрос-заявление поступило в электронном виде;
            выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения запрос-заявления;
           уведомление о необходимости предоставления в МБУ «Земельный вектор» оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если запрос-заявление поступило в электронном виде;

          уведомление заявителю о возможности отказа в предоставлении услуги.

         8. Продолжительность административной процедуры 2 дня.

Подготовка заявления о снятии с кадастрового учета, о государственном кадастровом учете изменений и выдача соответствующего решения
          9. Основанием для начала процедуры является получение специалистом МБУ «Земельный вектор» комплекта документов заявителя.

          Специалист МБУ «Земельный вектор», уполномоченный на сдачу соответствующих заявлений, подготавливает заявление о снятии с кадастрового учета либо о государственном кадастровом учете изменений земельного участка в течение 10 рабочих дней посредством межведомственного информационного взаимодействия через официальный портал Росреестра  (https://rosreestr.ru).
             Кадастровый учет изменений объекта недвижимости, за исключением сведений, предусмотренных пунктом 14.1 части 2 статьи 7 Федерального закона  Федеральный закон от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (далее Федеральный закон) учет части объекта недвижимости или снятие с учета объекта недвижимости осуществляется в течении десяти рабочих дней со дня получения органом кадастрового учета соответствующего заявления о кадастровом учете, а учет адреса правообладателя, учет изменений объекта недвижимости в связи с наличием обстоятельств, указанных в пункте 14.1 части 2 статьи 7 Федерального закона – в течении не более чем три рабочих дня со дня получения органом кадастрового учета заявления об учете адреса правообладателя или об учете изменений объекта недвижимости в связи с наличием указанных обстоятельств. Срок осуществления кадастрового учета не изменяется в случае, если необходимые для кадастрового учета документы запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия. 
         Датой завершения кадастрового учета признается день внесения органом кадастрового учета в государственный кадастр недвижимости:

1) Новых сведений о существующем объекте недвижимости (при учете изменений объекта недвижимости, учете части объекта недвижимости или учете адреса правообладателя);

2) Сведений о прекращении существования объекта недвижимости (при снятии с учета объекта недвижимости).

     10. Продолжительность административной процедуры не более 20 рабочих дней.
Выдача результата предоставления услуги

         11. Юридическим фактом для начала административной процедуры является передача в МКУ «МФЦ» одного из следующих документов:
           - кадастровой выписки о земельном участке, 

          - решение о приостановление/ отказ в осуществлении кадастрового учета.

          12. В случае если запрос-заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист МКУ «МФЦ» направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения заявителем в МКУ «МФЦ» кадастровой выписки о земельном участке, либо решения о приостановление/ отказе в осуществлении кадастрового учета.
            Передача документов в МКУ «МФЦ» осуществляется в течение следующего рабочего дня со дня получения документов специалистами МБУ «Земельный вектор».

           В случае если запрос-заявление поступило в администрацию, то решение отправляются по почте по адресу, указанному в запрос-заявлении.

          13. Кадастровая выписка о земельном участке либо решение о приостановление/ отказе в осуществлении кадастрового учета выдаются специалистом МКУ «МФЦ» заявителю при предъявлении им  документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя, расписки в получении документов.

