АДМИНИСТРАЦИЯ  РУЗАЕВСКОГО 

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.01.2014 г.                                                                                                    № 146

г. Рузаевка

Об административном регламенте Администрации Рузаевского муниципального района по исполнению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории  Рузаевского муниципального района (с изменениями от 14.06.2016г., от 24.08.2016г.)
На основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация Рузаевского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Рузаевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Рузаевского муниципального района.

 2. Управлению делами и организационной работы:

- ознакомить всех указанных в административном регламенте лиц под роспись;

- направить Административный регламент администрации Рузаевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Рузаевского муниципального района  в Государственный комитет Республики Мордовия по делам юстиции для внесения в реестр муниципальных нормативных правовых актов Республики Мордовия.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации Рузаевского муниципального района  Гладилина В.Н.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Рузаевского муниципального района в сети Интернет по адресу: www.ruzaevka-rm.ru.
	Глава Администрации

Рузаевского муниципального района
	Н.В. Иняткина


Утвержден

Постановлением администрации

Рузаевского муниципального района

от 30.01.2014 № 146
Административный регламент
Администрации Рузаевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Рузаевского муниципального района


Раздел 1. Общие положения

1. Наименование административного регламента - Административный регламент Администрации Рузаевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка  на территории Рузаевского муниципального района (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги и ее доступности, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка.

4. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в Административном регламенте, обладают юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на организацию рынка. 
Раздел 2 Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления услуги
5. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на право организации розничного рынка  на территории Рузаевского муниципального района.

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Рузаевского муниципального района и осуществляется через структурное подразделение – Отдел поддержки предпринимательства и новых форм хозяйствования Администрации Рузаевского муниципального района (далее - Отдел).

7. Адрес местонахождения Администрации: 431444, г. Рузаевка, ул. Ленина, 61.

Телефон (8 83451) 4-08-33.

Интернет-сайт: http://www.ruzaevka-rm.ru/ 

Адрес электронной почты:  adm_rmr@mail.ru 

 Адрес местонахождения Отдела: 431444, г. Рузаевка, ул. Ленина, 61.
Телефоны: (8 83451) 4-08-29.

Адрес электронной почты: rmr-zakaz@yandex.ru.
График работы: понедельник - пятница с 8.00 - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье.

8. При предоставлении муниципальной услуги Отдел непосредственно взаимодействует с Муниципальным бюджетным учреждением Рузаевского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Рузаевском муниципальном районе» (далее - МБУ "МФЦ")
Адрес местонахождения МБУ "МФЦ": 431440, Республика Мордовия, г. Рузаевка, ул. Ленина, д. 28.

Телефоны: (8 83451) 6-15-35.

График работы: понедельник - пятница с 8.30 до 19.00 (без перерыва на обед), суббота 9:00 - 17:00, выходной - воскресенье.

Адрес электронной почты:  mfc-ruz@mail.ru  
Интернет-сайт: http://www.ruzaevka-rm.ru/ 

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) Администрацией Рузаевского муниципального района:

б) Муниципальным бюджетным учреждением Рузаевского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Рузаевском муниципальном районе» - в части регистрации заявления, приема документов.

Подраздел 3. Результаты предоставления муниципальной услуги

10.  Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- постановление Администрации Рузаевского муниципального района о выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Рузаевского муниципального района;
-  постановление Администрации Рузаевского муниципального района об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
-  постановление Администрации Рузаевского муниципального района о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
- постановление Администрации Рузаевского муниципального района об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;
- постановление Администрации Рузаевского муниципального района о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;
- постановление Администрации Рузаевского муниципального района об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;
- выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Рузаевского муниципального района;
-  выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка;
-  выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

Подраздел 4. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 N 255 "Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений";

- Законом Республики Мордовия от 03.05.2007 N 41-З "О правовом регулировании отношений в сфере организации розничных рынков на территории Республики Мордовия";

- распоряжением Правительства Республики Мордовия от 28.05.2007 N 238 "Об утверждении плана организации рынков на территории Республики Мордовия";

- постановлением Правительства Республики Мордовия от 21.05.2007 N 219 "О розничных рынках Республики Мордовия";

- постановлением Правительства Республики Мордовия от 06.03.2007 N 84 "Об утверждении Положения о Межведомственной комиссии по координации деятельности розничных рынков на территории Республики Мордовия";

- распоряжением Правительства Республики Мордовия от 15.01.2007 N 7-р "Об утверждении состава Межведомственной комиссии по координации деятельности розничных рынков на территории Республики Мордовия";

- постановлением Правительства Республики Мордовия от 28.09.2009 N 418 "О внесении изменений в Порядок заключения договоров о предоставлении торговых мест на розничных рынках Республики Мордовия";

- приказом Министерства торговли и предпринимательства Республики Мордовия от 18.06.2007 N 79 "Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра розничных рынков, расположенных на территории Республики Мордовия";

- Уставом Рузаевского муниципального района Республики Мордовия, утвержденным решением Совета депутатов Рузаевского муниципального района от 27.12.2005 № 19/95 (с изменениями и дополнениями);

- Уставом муниципального бюджетного учреждения Рузаевского муниципального района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Рузаевском муниципальном районе»; 

- постановлением Главы Администрации Рузаевского муниципального района от 15.05.2007 N 638 "Об утверждении Положения о рабочей группе по координации деятельности розничных рынков на территории Рузаевского муниципального района".

- настоящим регламентом.

Подраздел 5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

12. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица,  заинтересованные в получении разрешения на организацию розничного рынка на территории Рузаевского муниципального района. 

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет.

В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.

13. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

13.1. Для исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка заявитель представляет в письменной форме заявление в Администрацию Рузаевского муниципального района по форме согласно приложению  №1 к настоящему регламенту с указанием следующих сведений:

а) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

б) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

в) тип рынка, который предполагается организовать.

13.2. К заявлению о предоставлении разрешения также необходимы следующие документы:

а) копии учредительных документов (оригиналы и копии учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
в) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
13.3.  Документы, указанные в пункте а) части 13.2. представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах б) и в) части 13.2., запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах. в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в срок не более 10 дней, в случае если они не были представлены заявителем самостоятельно. 
13.4.  Орган местного самоуправления проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

14. Сроки исполнения муниципальной услуги

14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист, к компетенции которого относится данный вопрос в соответствии с должностной инструкцией.

14.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Отдел проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

14.3. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

14.4. Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения не может превышать 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления. Принятое решение оформляется соответствующим актом администрации Рузаевского муниципального района.
14.5. О принятом решении орган местного самоуправления через МБУ «МФЦ» обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

14.6. Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения не может превышать пятнадцати календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

14.7. В срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения уполномоченный орган через МБУ «МФЦ» вручает (направляет) заявителю оформленное разрешение на право организации розничного рынка.
14.8. Предоставление дубликата, копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение трех рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.
14.9. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, в том числе предоставление дубликата или копии разрешения юридическому лицу, получившему разрешение, выполняется уполномоченным органом через МБУ «МФЦ» бесплатно.

Подраздел 6. Стандарт комфортности

15. Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) получателей муниципальный услуги (заявителя) не должен превышать 45 минут. Очередность для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не установлена. Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

16. Продолжительность приема получателей муниципальной услуги у специалиста МБУ "МФЦ" при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

17. Для ожидания приема получателям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

18. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Отделе и в МБУ "МФЦ":

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

19. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" и официальном сайте содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование получателей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
19.1. Вход в здание и места, предназначенные для приема заявителей, должны обеспечиваться предусмотренными законодательством Российской  Федерации, условиями для беспрепятственного доступа к данным помещениям заявителей, являющихся инвалидами, включая инвалидов - колясочников.  В случае отсутствия вышеуказанных условий доступности, помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.
19.2. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
20. Письменные обращения получателей рассматриваются специалистами с учетом времени подготовки ответа получателю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основанием для отказа в приеме заявления является: 

- отсутствие у представителя организации (заявителя) документа, подтверждающего его полномочия;

- наличие неполного комплекта документов и сведений, перечисленных в части 5.2.1 и пункте а) части 5.2.2
О наличии оснований для отказа в приеме документов получателя муниципальной услуги устно информирует сотрудник МБУ "МФЦ".

23. Основаниями для отказа исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются:

-  отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации рынков на территории Республики Мордовия, утвержденным нормативным правовым актом Правительства Республики Мордовия;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации рынков на территории Республики Мордовия, утвержденному нормативным правовым актом Правительства Республики Мордовия;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением требований к оформлению заявления либо к перечню документов, прилагаемых к заявлению, в случае неустранения замечаний, отмеченных в уведомлении о необходимости устранения нарушений в оформлении заявлении и (или) предоставления отсутствующих документов, направленном уполномоченным органом,

-  подача заявления о выдаче разрешения с приложением документов, содержащих недостоверные сведения.
Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

24. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

25. Прием заявления о предоставлении разрешения

25.1. Основанием для приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) заявления на официальном бланке организации с приложением документов в Администрацию Рузаевского муниципального района. Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

25.2. Прием заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется специалистом МБУ «МФЦ», который регистрирует заявление с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера в системе регистрации документов.

25.3. Регистрация заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

25.4. Результатом приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

26. Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

26.1. Основанием для проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами специалистам Отдела.

26.2. Проверка правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, осуществляется Отделом в срок не более 10 дней со дня поступления документов.

26.3. Результатом проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, является подготовка и вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению, либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов.

Уведомление о приеме заявления к рассмотрению готовится при установлении факта соответствия заявления и прилагаемых к нему документов по форме и составу требованиям, установленным в действующих правовых актах.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов готовится, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в пункте 13.1 настоящего Регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы, установленные в частью а) пункта 13.2 настоящего Регламента.

26.4. Уведомление оформляется в виде письма на бланке Администрации Рузаевского муниципального района за подписью Главы администрации или заместителя, регистрируется в системе регистрации документов с указанием даты и присвоением исходящего номера.

26.5. Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов через МБУ «МФЦ».

27. Рассмотрение заявления и документов.

27.1. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистами Отдела начинается после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему, документов.

27.2. В процессе рассмотрения Отдел проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

27.3. Результатом рассмотрения заявления и документов является подготовка Отделом проекта постановления Администрации Рузаевского муниципального района и направление его для подписания.

Проект постановления Администрации Рузаевского муниципального района о согласовании размещения розничного рынка готовится Отделом при соответствии заявления и прилагаемых к нему документов требованиям законодательства.

Проект постановления Администрации Рузаевского муниципального района об отказе в согласовании размещения розничного рынка готовится Отделом при выявлении в заявлении и (или) приложенных к нему документах оснований, предусмотренных в пункте 23. настоящего Регламента.

27.4. Проект постановления Администрации Рузаевского муниципального района, указанный в пункте 27.3 настоящего Регламента, с приложением заявления и документов направляется для согласования должностным лицам Администрации Рузаевского муниципального района.

28. Выдача разрешения.

28.1. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является принятие Администрацией Рузаевского муниципального района решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и подписание соответствующего постановления.

28.2. Разрешение на право организации розничного рынка оформляется Отделом на бланке по установленной форме. 
28.3. Бланк разрешения на право организации розничного рынка подписываются Главой Администрации Рузаевского муниципального района и заверяется печатью Администрации Рузаевского муниципального района.

28.4. Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю через МБУ «МФЦ» уведомление по установленной форме о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения на право организации розничного рынка не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.

29. Отказ в выдаче разрешения.

29.1. Основанием для выдачи (направления) заявителю отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является принятие решения об отказе в выдаче разрешения Администрацией Рузаевского муниципального района и принятие соответствующего постановления Администрации Рузаевского муниципального района.

29.2. Отдел оформляет и направляет (вручает) заявителю через МБУ «МФЦ» уведомление по установленной форме о принятом решении и об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа, не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.

29.3. Результатом отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является вручение (направление) заявителю уведомления об отказе, зарегистрированного в системе регистрации документов Администрации Рузаевского муниципального района.

30. Продление срока действия разрешения.

30.1. Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) в Администрацию Рузаевского муниципального района соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 13.1 настоящего Регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 13.2 настоящего Регламента.

30.2. Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пунктах 25 - 29 настоящего Регламента.

30.3. Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

30.4. По результатам рассмотрения заявления Отдел готовит проект постановления Администрации Рузаевского муниципального района о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в пункте 23 настоящего Регламента.

30.5. На основании решения Администрации Рузаевского муниципального района и подписания соответствующего постановления Администрации Рузаевского муниципального района Отдел в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

30.6. Уведомление регистрируется в системе регистрации документов Администрации Рузаевского муниципального района и вручается (направляется) заявителю.

31. Переоформление разрешения.

31.1. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) соответствующего заявления с приложением документов в Администрацию Рузаевского муниципального района в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Сведения, которые должны содержаться в заявлении, указаны в пункте 13.1 настоящего Регламента. Состав документов, прилагаемых к заявлению, указан в пункте 13.2 настоящего Регламента.

31.2. Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пунктах 25-29 настоящего Регламента.

31.3. Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

31.4. По результатам рассмотрения заявления Отдел готовит проект постановления Администрации Рузаевского муниципального района о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в пункте 23 настоящего Регламента.

31.5. На основании решения Администрации Рузаевского муниципального района и подписания соответствующего постановления Администрации Рузаевского муниципального района Отдел в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

31.6. Уведомление регистрируется в системе регистрации документов Администрации Рузевского муниципального района и вручается (направляется) заявителю через МБУ «МФЦ».

32. Выдача копии, дубликата разрешения.

32.1. Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в администрацию Рузаевского муниципального района с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

32.2. Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в администрацию Рузаевского муниципального района о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.

32.3. Дубликат, копия разрешения оформляются Отделом и предоставляются управляющей рынком компании бесплатно.

32.4. Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение трех рабочих дней через МБУ «МФЦ» оформленного в установленном порядке дубликата или копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка.

33. Представление информации о выданных разрешениях.

33.1. Администрация Рузаевского муниципального района в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешения направляет в исполнительной власти Республики Мордовия - Министерство торговли и предпринимательства Республики Мордовия информацию о выданном разрешении и содержащиеся в нем сведениях.

33.2. Информация, содержащаяся в реестре рынков, размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Министерства торговли и предпринимательства Республики Мордовия. 
33.3 Информация о принятом Администрацией Рузаевского муниципального района решении подлежит опубликованию в официальных изданиях а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка

34. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках предоставления муниципальной услуги, осуществляется Первым заместителем Главы администрации Рузаевского муниципального района  постоянно.

35. Работники Отдела и МБУ «МФЦ», принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и доступность предоставляемой при консультировании информации, соблюдение установленного срока рассмотрения обращений, правильность выполнения процедур, установленных Регламентом. 

36. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность проверок 1 раз в течении шести месяцев.

37. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также   должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего
38. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

 - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

39. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Рузаевского муниципального района. Жалобы на решения, принятые администрацией Рузаевского муниципального района, рассматриваются непосредственно Главой администрации Рузаевского муниципального района.

40. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления Рузаевского муниципального района в сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

41. Жалоба должна содержать:

 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

42. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению Первым заместителем Главы администрации Рузаевского муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

43. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

44. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 43 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Первым заместителем Главы администрации Рузаевского муниципального района незамедлительно направляются имеющиеся материалы в органы прокуратуры

Приложение 1
к Регламенту, утвержденному
постановлением Администрации
Рузаевского муниципального района
от ______________ № _________
Главе Администрации Рузаевского
муниципального района                                                 Н.В. Иняткиной 
                              ЗАЯВЛЕНИЕ
   для получения (продления) разрешения на право организации

                         розничного рынка

заявитель _______________________________________________________________

полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица,

          _______________________________________________________________

                       в т.ч. фирменное наименование)

_______________________________________________________________________

            (организационно-правовая форма юридического лица)

юридический адрес _____________________________________________________

__________________________________телефон _____________________________

Место  нахождения ________________________________________________________

     (объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории,

_______________________________________________________________________

     в пределах которой предполагается организация розничного рынка)

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом

         лице в Единый государственный реестр юридических лиц)

Идентификационный номер налогоплательщика _______________________________

_______________________________________________________________________

       (данные документа о постановке юридического лица на учет

                        в налоговом органе)

_______________________________________________________________________

Тип рынка, который предполагается организовать __________________________

_______________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

1. Копии  учредительных  документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2. Выписка  из  единого  государственного  реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3. Удостоверенная  копия документа, подтверждающего право на объект  или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Документы, указанные в пункте 1 представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 2, 3 части 2, запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Подпись руководителя организации       Материалы приняты:

_____________/__________________       __________________________________

             (фамилия, инициалы)      (подпись, Ф.И.О. ответственного

                                       лица)

"_____" _________________ 20__ г.      Рег. N ___от "__" _________20__ г.

  М. П.

Приложение 2
к Регламенту, утвержденному постановлением Администрации
Рузаевского муниципального района от ______________ № _________
Блок-схема исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка





















Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и регистрация заявления





Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов (10 дней)                       Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых│


│                        к нему документов                       





Прием заявления к рассмотрению (выдача или направление заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению) (1 день)





Приостановление оказания услуги в случае наличия недостатков в оформлении документов или отсутствия необходимых документов (выдача или направление заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в установленный срок) (1 день)





Рассмотрение и анализ заявления и документов


Проверка представленных документов на предмет полноты и достоверности сведений о заявителе; наличия оснований для отказа в предоставлении услуги 





В случае устранения недостатков в установленный срок – возобновление оказания услуги 





В случае неустранения недостатков в установленный срок – отказ  в предоставлении услуги на основании п. 3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации"





Принятие решения по заявлению – подготовка заключения и подписание постановления (30 дней)





│      Уведомление заявителя о принятом решении (1 день)





об отказе в предоставлении 


услуги 





о переоформлении разрешения 








о о продлении срока действия


разрешения 








о выдаче разрешения 





вручение или направление заявителю: 


1. уведомления об отказе в выдачи (продлении срока действия, переоформлении) разрешения; 


2. постановления об отказе. 


(3 дня)





вручение или направление заявителю: 


1. уведомления о переоформлении разрешения; 


2. разрешения


(3 дня)





1. вручение или направление заявителю уведомления о продлении срока действия разрешения; 


2. внесение в ранее выданное разрешение записи о продлении срока. (3 дня)





вручение или направление заявителю:


1. уведомления о выдаче разрешения;


2. разрешения. 


(3 дня)








