АДМИНИСТРАЦИЯ РУЗАЕВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 03.09.2018г.                                                                                       № 707
г. Рузаевка
О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству в Администрации Рузаевского муниципального района Республики Мордовия, утвержденную постановлением администрации Рузаевского муниципального района Республики Мордовия от 26.12.2016г. №1566
В целях совершенствования делопроизводства, установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию документов, образующихся в деятельности администрации Рузаевского муниципального района,  Администрация Рузаевского муниципального района Республики Мордовия постановляет:
1.	Внести изменения в    Инструкцию   по делопроизводству в
Администрации     Рузаевского    муниципального   района   Республики
Мордовия, утвержденную постановлением администрации Рузаевского муниципального района от 26.12.2016г. №1566,  дополнив пункт 2.3.1.2. абзацем пятым следующего содержания:
«Одновременно с проектом распоряжения (постановления) со всеми приложениями, предоставляемыми Главе Рузаевского муниципального района на подпись,  предоставляется электронная версия для официального опубликования на  официальном сайте  органов местного самоуправления Рузаевского муниципального района в сети «Интернет», в СМИ, справочных системах «Гарант», «Консультант». Ответственность за соответствие электронного варианта документа завизированному и подписанному документу несет  исполнитель (разработчик) документа».
2.	Настоящее   постановление   вступает   в   силу   со   дня его
официального  опубликования  на   официальном сайте  органов  местного
самоуправления Рузаевского муниципального района в сети
«Интернет» по адресу: www. ruzaevka-rm.ru.
3. Главному специалисту управления делами и организационной работы ознакомить причастных лиц с настоящим постановлением, под роспись, согласно листу ознакомления.
[bookmark: _GoBack]4.  Заместителям Главы, руководителям структурных подразделений довести указанную информацию до сведения подчиненных специалистов.
5.	Контроль      исполнения    настоящего    постановления
возложить   на   руководителя   аппарата   администрации   Рузаевского
муниципального района Е.С. Шепелеву.



Глава Рузаевского
муниципального района                                                          В.Ю. Кормилицын


